开通线上申请不动产登记业务的备案流程
及材料清单(村委会）

1、 开通线上申请不动产登记业务的备案流程
[bookmark: _GoBack]1．申请备案。村委会委托代办员持相关材料到桂林市象山区中山南路88号桂林市不动产登记和房产交易中心408室办理开通线上申请不动产登记业务权限备案手续。咨询电话：0773-8986091（汤晓月、刘金丽）
2.材料审核。桂林市不动产登记和房产交易中心审核。
3.用户注册。村委会委托代办员在广西不动产登记“最多跑一次”网上服务平台注册。
4.登陆广西不动产登记“最多跑一次”网上服务平台（https://bdc.dnr.gxzf.gov.cn/）用户登陆-用户中心-用户信息-企业备案-提交添加备案申请，等待审核通过。（备案备注填写协议有效时长的具体时间）

二、开通线上申请不动产登记业务的备案材料清单及模板
（1）广西不动产登记“最多跑一次”网上服务平台服务协议(一式三份)（原件）
（2）开通线上申请不动产登记业务申请书（原件）
（3）代办员身份证（核原件，收复印件）
（4）基层群众性自治组织特别法人（盖公章的复印件）
（5）法定代表人身份证（盖公章的复印件）
        

